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Circolare Sicurezza n. 5 

 

Palermo, 18.09.2023 

A Liceo Scientifico Statale “Benedetto Croce” d Palermo 

Tutto il personale dell’istituto 

A RSU d’istituto 

Albo on line sito web d’istituto 

                    E, p.c. 

                RSPP d’istituto 

 

 

Oggetto: Aggiornamento formazione del personale - Accordo Stato Regioni 221 del 21.12.2011 

e ss.mm.ii. 

 

 Con la presente si comunica che, in virtù dell’aggiornamento previsto dall’Accordo Stato 

Regioni n. 221 del 21/12/2011 e s.m.i., lo scrivente in conformità all’art.18 comma 1 lettera l, sta 

pianificando la formazione di tutto il personale secondo la seguente procedura di lavoro, 

considerando l'aggiornamento come formazione ed auto-formazione secondo gli step seguenti, 

tenendo conto del percorso formativo già effettuato: 

 1. formazione della “Commissione per la discussione delle procedure da allegare al 

Regolamento di Istituto (DS, DSGA, Collaboratori del DS, fiduciari di plesso, RLS” ed 

eventuale altro componente tale da essere rappresentata ogni componente della forza 

lavoro).  

 2. scelta con la commissione delle procedure o istruzioni operative da far sviluppare ai gruppi 

costituiti da max 5 persone. Ad esempio: 

  procedura per entrata ed uscita degli alunni 

  procedura per cambio di ora per i docenti 

  procedura per segnalazioni anomalie riscontrate nel luogo di lavoro 

  procedura per incidente di alunni 

  procedura per gite scolastiche con o senza pernottamento (documenti per la ditta di 
trasporti o per le eventuali aziende ospitanti) 

  procedura per i vari laboratori (una per ognuno) 

  procedura per attività ludico motoria, sportiva e di Educazione fisica  
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  procedura per trasmissione infortuni 

  procedura per ammissione in classe di alunni con prognosi medica 

  procedura per la pulizia dei locali 

  procedura per attività dei Collaboratori scolastici 

  procedura per l'uso della modulistica della sicurezza utilizzata in istituto 

  procedura per l'uso degli spazi esterni 

  procedura per il parcheggio interno (motocicli, ciclomotori, automobili) 

  procedura per l’assistenza generale dell’alunno o docente con disabilità temporanea o 
permanente 

  procedure generali per defibrillatore semiautomatico 

 3. Incontro con l’RSPP della scuola per i metodi di sviluppo delle procedure della durata di 

circa 1 ora. 

 4. Costituzione di gruppi di lavoro, costituiti da massimo 5 persone, al fine di sviluppare le 

procedure e/o istruzioni operative. Ogni gruppo avrà il compito di elaborare una procedura 

e/o istruzione operativa. 

 5. Elaborazione delle procedure operative di cui al punto 2. Ogni gruppo attesterà il giorno e le 

ore dedicate all'elaborazione delle istruzioni operative su un registro al fine di attestare la 

presenza agli incontri formativi. 

 6. Al termine della redazione di quanto specificato al punto 5, sarà prevista la trasmissione di 

un file word, con all’interno la procedura elaborata da ogni singolo gruppo, al DS o alla 

commissione da lui predisposta. 

 7. Trasmissione delle procedure al RSPP per la valutazione sul piano della rispondenza al 

D.lgs. n. 81/2008 e ss.ms.ii. 

 8. Incontro per illustrare le procedure elaborate. 

 9. Inserimento delle procedure nel Regolamento di istituto. 

Al fine di partecipare all’attività sopra individuata, il personale di questa Istituzione Scolastica 

dovrà far pervenire in segreteria, se non già fatto negli anni precedenti, o a seguito della recente 

circolare in materia di formazione sulla sicurezza, presso l’Ufficio personale, i seguenti attestati o 

autocertificazioni: 
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  Attestato corso generale ai sensi dell’Accordo Stato Regioni n. 221 del 21/12/2011 e art.37 

del D.Lgs n. 81/2008 svolto in 4h. Si precisa che gli attestati saranno validi solo se, in calce 

agli stessi, saranno riportati i termini di legge sopra descritti. Inoltre all’interno degli stessi 

dovranno essere presenti, oltre al nominativo del discente, anche i dati anagrafici del 

discente. 

  Attestato corso specifico rischio medio ai sensi dell’Accordo Stato Regioni n°221 del 

21/12/2011 e art. 37 del D.Lgs n. 81/2008 svolto in 8h. Si precisa che gli attestati saranno 

validi solo se, in calce agli stessi, saranno riportati i termini di legge sopra descritti. Inoltre 

all’interno degli stessi dovranno essere presenti, oltre al nominativo del discente, anche i 

dati anagrafici del discente. 

È opportuno precisare che il Corso di aggiornamento avrà valore di legge, solo se l’attestato di 

frequenza del Corso generale, con le caratteristiche dette sopra, sia stato conseguito in data 

antecedente al Corso specifico.  

In caso contrario, qualora il personale in indirizzo voglia comunque partecipare al presente evento 

formativo, questa Istituzione Scolastica rilascerà un attestato di partecipazione non valido ai fini di 

legge. 

Cordiali saluti. 

 

 

 

 

 

 

 

 
          Il Dirigente 

             (Dott. Mario Veca) 
Documento prodotto e conservato in originale informatico 

firmato digitalmente ai sensi dell’art.20 del CAD. 
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