
 

 
 

Circolare n. 759 
          

Palermo, 16/05/2025 
A Tutto il personale docente del Liceo Scientifico “Benedetto Croce” di Palermo 

Sito web d’istituto 
Atti interni – Sede 

 
Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2024/2025 
Con la presente circolare, si comunicano alle SS.LL in indirizzo, i seguenti adempimenti di fine 
anno scolastico:  
1) entro venerdì 6 giugno 2025, tutti i docenti dovranno condividere con famiglie e studenti il 

proprio programma attraverso BACHECA della piattaforma ARGO seguendo la seguente 
procedura:  
● entrare in BACHECA da DIDUP  
● gestione bacheca  
● scegli categoria: programmi A.S. 2024/2025  
● Inserire alla voce “Descrizione”: Programma di ……… classe………docente……  
● ALLEGATI – inserire allegato  
● Conferma  
● Scegliere destinatari – scegliere la propria classe e spuntare genitori, alunni, docenti  

2) entro la stessa data, le relazioni personali dovranno essere inserite in BACHECA e condivise 
SOLTANTO con i docenti della propria classe seguendo la seguente procedura:  
● entrare in BACHECA da DIDUP  
● gestione bacheca  
● scegli categoria: RELAZIONI FINALI A.S. 2024/2025  
● Descrizione: Relazione di ……… classe………docente……  
● ALLEGATI – inserire allegato  
● Conferma  
● Scegliere destinatari – scegliere la propria classe e spuntare soltanto DOCENTI  

3) Tutti i docenti delle classi quinte, entro il 6 giugno 2025, dovranno consegnare il proprio 
programma in forma cartacea in segreteria didattica affinché sia inserito nei documenti da 
presentare ai Presidenti di Commissione.  

 
Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali. 
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal 
Titolare in conformità alle disposizioni del Codice privacy (D.Lgs. n. 196/2003 novellato dal D.Lgs. n. 101/2018) e del Regolamento 
UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e 
i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito 
web dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/paps100008 
Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella sopracitata informativa, 
l’Istituto ne allegherà una specifica. 
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4) entro il 20 giugno 2025, al fine di procedere alla liquidazione dei compensi accessori (FIS) per 
l’a.s. 2024/2025, i docenti che hanno svolto attività aggiuntive/incarichi durante il corrente anno 
scolastico sono tenuti ad inviare a paps100008@istruzione.it breve relazione firmata, contenente 
il numero delle ore svolte e nomina dirigenziale (Funzioni Strumentali, Commissioni, referenti, 
etc.) utilizzando il modello allegato alla presente circolare. Contestualmente, nello stesso 
modello i docenti che abbiano svolto ore eccedenti in sostituzione di colleghi assenti dovranno 
dichiarare il numero di ore svolte.  

5) Entro il 30 giugno 2025 tutti i docenti dovranno inoltrare la propria richiesta di ferie 
esclusivamente tramite ARGO PERSONALE.  

 
Si ringrazia per la collaborazione. 

Saluti. 

 
Il Dirigente Scolastico 

(Dott. Mario Veca) 
Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art.3 del D. Lgs. N. 39/93 
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